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คู่มือการใช้งานโปรแกรม  ClassDojo  

CLASS Dojo คือ 
เป็นเว็บไซต์และแอปพลิเคชันที่ใช้ในการบริหารจัดการชั้นเรียนที่มีประสิทธิภาพ วิธีการ

จัดการเรียนการสอนที่เน้นผู้เรียนเป็นศูนย์กลางที่มีการผสมผสานวิธีการสอนและวิธีการประเมินที่
หลากหลายได้เป็นอย่างดี   ยังสามารถเพิ่มผู้มีส่วนร่วมได้มากมายและยังสามารถใช้บนอุปกรณ์
ต่าง ๆ ได้ด้วย 
ผู้ใช้งานโปรแกรมจะมีอยู่ด้วยกันสามประเภท คือ 

1. ผู้สอน ซึ่งจะมีผู้สอนหลักและเพิ่มผู้สอนร่วมได้ 

2. นักเรียน จะต้องเข้ามาท ากิจกรรมการเรยีนรู้และสามารถรับรู้ผลการประเมินในทุก 

ส่วนได้ 

3. ผู้ปกครอง เนื่องจากแอพฯ นี้เป็นการใช้งานได้ตั้งแต่ระดับประถมเป็นต้นไปดังนั้น 

ผู้ปกครองจะสามารถเข้ามามีส่วนร่วมในการรับรู้การประเมิน และความก้าวหน้าของนร. ใน

ปกครองของคนเองได้ 

4. ผู้บริหาร ผู้บริหารสามารถเข้าถึงชั้นเรียนของครูผู้สอน ไดทุ้กอย่าง 

ความสามารถของ CLASS DOJO 

- มีตัวการ์ตูนใช้แทนตัวผู้เรียนดึงดูดความสนใจของนักเรียนเป็นอย่างดี 

- มีระบบเช็คชื่อออนไลน์ 

- มีคะแนนจิตพิสัยให้กับตัว MONSTER 

- ที่ใช้แทนตัวนักเรียนได้ เหมาะกับการให้รางวัลหรือตัดคะแนนจิตพิสัย 

- มีระบบสุ่มชื่อผู้เรียน 

- จับกลุ่มให้นักเรียนอัตโนมัต ิ

- มีระบบจับเวลาในการท ากิจกรรม 

- มีระบบจัดการเสียงรบกวนในชั้นเรียน 

- มีระบบบันทึกช่วยจ าในชั้นเรียน 

- สามารถเก็บสะสมผลงานของนักเรียนได ้

- มีรายงานผลการเรียนตามสภาพจริงด้วย Google Sheet 
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คู่มือการใช้งาน ClassDojo (ส าหรับครูผู้สอน) 

1. สมัครสมาชิก 

1.1 เข้าเว็บไซต์ www.classdojo.com คลิกเลือก Sing up เพือ่สมัครสมาชิก เลือก  

Teacher  

 

 
 

1.2 กรอกข้อมูลชื่อ, นามสกุล, อีเมล และตั้งรหัสผ่านให้ครบถ้วน จากนั้นกด Sign up 
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1.3 ในหน้านีจ้ะเป็นแบบสอบถามให้เลือกจะเลือกทั้งหมดเลยก็ได้ จากนั้นกด Continue 
 

 
  

1.4 ลงชื่อเขา้ใช้ในนามสถาบันการศึกษา โดยระบบจะให้ใส่ชื่อสถาบันการศึกษาที่เราสังกัด หาก

ค้นชื่อไม่พบก็ต้องสร้างขึ้นใหม่ด้วยการกรอกข้อมูลเบ้ืองต้นของสถาบันการศึกษา สถานที่ตั้ง และ

ระดับการจัดการศึกษาของสถาบันการศึกษาที่เราตั้งขึ้นใหม่ ถ้าไม่ต้องการระบุชื่อโรงเรียนสามารถ

กดที่ค าว่า I don’t teach in a school  
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1.5 ยืนยันตวัตน เมื่อสมคัรสมาชิกเสร็จแล้วระบบจะส่งไปยังอีเมลที่กรอกตอนสมัครสมาชิก 

จากนั้นให้เข้าไปที่อีเมลเพื่อยืนยันตัวตน โดยกด Verify now  จากนั้นกด Continue  

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กด Verify now 

กด Continue 
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2. การจัดการห้องเรียน 

2.1 การจัดการห้องเรียนสามารถเลือกรูปภาพห้องเรียนได้ตามต้องการ ตั้งค่าห้องเรียน

และห้องเรียนที่ใช้งานอยู่จะแสดง หากห้องใดที่ไม่ได้จัดการเรียนการสอนแล้วสามารถที่จะจัดเก็บ

ไว้ Archived และสามารถน ากลับมาใหม่ได้ Restore ซึ่งสะดวกต่อการใช้งานมาก สร้างห้องเรียน

ใหม่โดยไปที่เมนู New class   

 

 
 

2.2 กรอกข้อมูล ชื่อห้องเรียน, ระดับชั้น, และเลือกรูปแบบการแชร์คะแนนพฤติกรรมของ

นักเรียนให้ผู้ปกครอง การแชร์มี 3 ตัวเลือกดังนี้ 

- Share all points with parents  แชร์ทุกคะแนนให้ทราบ 

- Share only positive points with parents  แชร์เฉพาะคะแนนเชิงบวกให้ทราบ 

- Don't share points with parents  ไม่แชรอ์ะไรเลย 

 

สร้างห้องเรียนใหม ่
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 กรอกข้อมูลครบแล้วกด Create class  

 

 
 

 

 

 

กรอกชื่อห้องเรียน 

กรอกระดับชั้น 

เลือกรูปแบบการแชร ์
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3. การจัดการนักเรียน 

 3.1 เพิ่มรายชื่อนักเรียนกดเลือก Add Students การเพิ่มชื่อนกัเรียนสามารถเพิ่มได้ 2 

วิธี คือ พิมพ์ทีละคน, น าเข้ารายชื่อนักเรียนจาก word หรือ excel 

 

 
 

วิธีที่ 1 พิมพ์ทีละคน พิมพ์ช่ือนักเรียนจากน้ันเลือก Addรายชื่อ แล้วเลือก บันทึก 

 

 
 

2. เลือก Add รายช่ือ 

เลือก Add students 

1. พิมพร์ายช่ือ 
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วิธีที่ 2 น าเข้ารายชื่อนักเรียนจาก word หรือ excel เป็นการคัดลอกรายชื่อจากไฟล์ 

word หรือ ไฟล์ excel มาวางในระบบ  โดยเลือก Or, copy and paste your student list จากนั้น

เลือก น าเข้ารายชื่อ 

 

 
 

3. เลือก บันทึก 

1. เลือก Or, copy and paste your student list 
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3.2 ยืนยันรปูแบบรายชื่อ โดยจะมีให้เลือกสลับชื่อ-สกุล จากนั้นเลือก ด าเนินกาต่อ  

 

 

2.1 ไฟล ์word 2.2 ไฟล ์excel 

3. วางรายชื่อนักเรียน 

3. วางรายชื่อนักเรียน 
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ระบบจะถามว่าเพิ่มรายชือ่ไหม ถ้าต้องการเพิ่มเลือก Or, copy and paste your student 

list  ถ้าไม่ต้องการเพิ่มเลือก บันทึก 

 

 
 

ในขั้นตอนนี้จะเป็นการเชิญผู้ปกครอง ให้กดปิดไปก่อน 
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3.3 เชิญนักเรียนเข้าห้องเรียน สามารถเชิญได้ 2 วิธี คือ เชิญเขา้ระบบในห้องเรียนและ

เชิญเข้าระบบที่บ้าน 

3.3.1 ไปที่เมนู Student login  

 
 

3.3.2 เลือกรูปแบบการเชิญ 

 

เข้าระบบในห้องเรียน เข้าระบบที่บ้าน 
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 1 เข้าระบบในห้องเรียนเลือก Classroom login จะมีให้เลือก 3 รูปแบบ  

QR code, รหัสข้อความ, รหัสด้วย google 

 
 

2. เข้าระบบที่บ้าน At home login ครูผู้สอนสามารถสร้าง QR Code ให้นักเรียนได้

ทั้งหมดหรือทีละคน 

 
 

สร้าง QR Code ของนักเรียนทั้งหมด 

สร้าง QR Code เฉพาะนักเรียน 
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4. การจัดการผู้ปกครอง ครูผู้สอนสามารถเชิญผู้ปกครองเข้าร่วมชั้นเรียน โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

4.1 ไปที่เมน ูStudent login  

 
 

4.2 เลือกเมนู Families  จากนั้นครูผู้สอนสามารถส่งอีเมล หมายเลขโทรศัพท์ และส่งรหัส

เชิญผู้ปกครองได้ 

 
 

 

 

ดาวน์โหลดรหัสนักเรียนให้ผูป้กครอง 

ส่งอีเมลหรือหมายเลขโทรศพัท ์
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5. การจัดการผู้บริหาร ครูผู้สอนสามารถเชิญผู้บริหารเข้าร่วมชั้นเรียน โดยมีขัน้ตอนดังนี้ 

5.1 ไปที่เมน ูStudent login  

 
5.2 เลือกเมนู Teachers จากนั้นครูผู้สอนสามารถส่งอีเมล หมายเลขโทรศัพท์ และส่งรหัส

เชิญผู้ปกครองได้ 

 
 

 

 

 

 

กรอกอีเมล 
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6. การสร้าง Skill  

เป็นการใช้เพือ่เสริมแรงและควบคุมชั้นเรียน ซึ่งสามารถจะจัดเพิ่มค่าหรือลดค่าคะแนนใน

ส่วนทักษะต่างๆ ที่สร้างขึ้น หรือลดคุณลักษณะดังกล่าวได้ รวมถึงจะสามารถประเมินเป็น

รายบุคคล หรือจะประเมินเป็นกลุ่มก็ได้ง่ายต่อรูปแบบการจัดการเรียนการสอนที่หลากหลาย และ

ยังสามารถเพิม่หรือลดการประเมินในระหว่างการเรียนการสอนได้ด้วย 

6.1 ไปที่เมน ูOption  Edit Class  Skills  
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 6.2 แก้ไข Skills เลือก Skills ที่ต้องการจากนั้นท าการแก้ไขได้เลย 

 
 

 
 

1. เลือก Skills ที่ต้องการ 

2. แก้ไข Skills 

3. กด reccord 
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6.3 ลบ Skills เลือก Skills ที่ต้องการจากนั้นท าการลบได้เลย 

 

 
 

 

1. เลือก Skills ที่ต้องการ 

2. กด delete 
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6.3 เพิ่ม Skills เลือก Add skill จากนั้นต้ังค่า Skill แล้วกดบันทึก  

 
 

  

1. เลือก Add skill 

2. ตั้งค่า skill  

3. บันทึก 
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7. ส่วนของห้องเรียนจะมีส่วนประกอบดังนี้  

7.1 สว่นน าหรือส่วนหัว จะเป็นส่วนที่บอกเกี่ยวกับชื่องห้อง จ านวนนักเรยีน จ านวน

ผู้ปกครองที่เข้ามาใช้งานแล้ว ถัดมาเป็นรูปกระดิ่งจะเป็นสัญลักษณ์ที่จะแสดงเมื่อมีการ

ติดต่อสื่อสารจากนักเรียน ผู้ปกครองหรือก าหนดนัดหมายต่างๆ ต่อมาเป็นหน้าของผู้ใช้ซึ่งสามารถ

จะตั้งค่าการใช้คุณลักษณะต่างๆ ได้จากที่นี่ ซึ่งจะอยู่ด้านบนฝั่งขวา 

 

 
 

 7.2 สว่นจัดการเกี่ยวกับการจัดการห้องเรียน (Classroom) ซึ่งจะแสดงชื่อนักเรียนทั้งหมด 

พร้อมแสดงสถานะคะแนนต่างๆ ที่ได้รับ Portfolios ประวัติการเรียน Class Story ซึ่งจะบันทึก

กิจกรรมที่ไดผ้่านไปทั้งหมด และ Massages ใช้ติดต่อสื่อสารในระบบทั้งหมดไม่ว่าจะเป็นอาจารย์

กับนักศึกษา หรือกับผู้ปกรองก็ได้ สามารถติดต่อสื่อสารถึงกันได้ทั้งแบบรายบุคคล หรือทั้ง 

กลุ่มใหญ ่

Classroom แสดงชื่อนักเรียนทั้งหมด พร้อมแสดงสถานะคะแนนต่างๆ ที่ได้รับ 
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Portfolios ประวัติการเรียน 

 

 

Class Story ซึ่งจะบันทึกกิจกรรมที่ไดผ้่านไปทั้งหมด 

 



21 
 

Massages ใช้ติดต่อส่ือสารในระบบทั้งหมดไม่ว่าจะเป็นอาจารย์กับนักศึกษา หรือกับผู้ปก

รองก็ได้ สามารถติดต่อสื่อสารถึงกันได้ทั้งแบบรายบุคคล หรือทั้ง 

กลุ่มใหญ ่
 

 

  

7.3 สว่นการจัดการนักศึกษาในลักษณะกลุ่มหรือเดี่ยว จะเป็นส่วนส าคัญในจัดหน้าเว็บให้  

เหมาะสมกับผู้ใช้ ให้แสดงตามสมาชิกทุกคน เพื่อสะดวกในการจดัการเพิ่มหรือลดคะแนนของ 

นักเรียนเป็นอสิระ หรือให้แสดงกลุ่มตามการตั้งค่าให้เป็นกลุ่มเพื่อสะดวกในการจัดการเพิ่มหรือลด

คะแนนของนักศึกษาเป็นกลุ่ม  

  

7.4 สว่นในการตรวจสอบสถานะคะแนนของนักเรียน ไม่ว่าจะเป็นเดี่ยวหรือกลุ่มสามารถ

จะติดตามได้จากที่นี่ และนอกเหนือจากนั้นแล้วจะสามารถเพิ่มนักเรียน หรอืลบนักเรียนได้

นอกจากนี้แล้วในส่วนนี้ยังประกอบด้วยค าสั่ง ที่ส าคัญอีกอย่างหนึ่งคือ การออกรายงาน หรือรี

พอร์ทซึ่งจะออกข้อมูลได้สองลักษณะคือ เป็นกราฟโดนัทและเป็นไฟล์ excel 

 



22 
 

7.5 สว่นสุดท้าย เป็นส่วนที่มีการจัดการที่หลากหลายทั้งแบบเป็นอิสระที่มีมาให้หรือแบบ

ที่ใช้งานแบบออนไลน์ ซึ่งจะต้องมีค่าใช้จ่ายในบางส่วน  

Attendance เป็นการบันทึกการมาเรียนของนักเรียน สามารถระบุได้ 4 รูปแบบด้วยกัน 

มาเรียน มาสาย ขาดเรียน มาเรียนกลับก่อน  

 

 
 

 
 

มาเรียน  ขาดเรียน 
 

มาสาย  มาเรียนกลับก่อน 
 

 

1. เลือกเมนู การเข้าเรียน 

2. คลิกเลือกสถานะการมาเรียน 

3. กด attendance record 
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Select multiple เป็นเครื่องมือที่ใช้ในการเลือกนักเรียนหลายคนพร้อมกันเพื่อให้คะแนน

หรือท ากิจกรรมอย่างใดอย่างหนึ่งร่วมกัน 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกเมนู Select multiple 

2. เลือกรายช่ือที่ต้องการได้มากกว่า 1 

3. กด Give feedback 
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Random คุณลักษณะตัวนี้จะเป็นการใช้งานในลักษณะของการสุ่มเลือกนักเรียนให้ขึ้นมา 

ตอบค าถามหรือท ากิจกรรม และสามารถให้คะแนนได้อีกด้วย ซึ่งจะง่ายต่อการใช้งาน 

 

 
 

 
 

 

1. เลือกเมนู Random 

2. รายช่ือที่สุ่มได ้

3. ให้คะแนน 
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Timer เป็นเครื่องมือของเวลาซึ่งจะมีอยู่สองส่วนคือ นาฬิกาจับเวลา กับ นาฬิกาตั้งเวลา

ซึ่งจะใช้ในการประกอบการจัดการเรียนการสอน หรือท ากิจกรรมในชั้นเรียน 

 

 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกเมนู Timer 
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คู่มือการใช้งาน ClassDojo (ส าหรับนักเรียน) 
        ส าหรับสิทธิ์ของ user นักเรียน ใช้ส าหรับการท ากิจกรรมร่วมกันภายในห้อง  ซึ่งโปรแกรมนี้

จ าเป็นจะต้องใช้สิทธิ์ของ user แต่ละชนิดเพื่อเข้าร่วมกิจกรรมในชั้นเรียน ซึ่งสามารถใช้งานได้ทั้ง 

PC และ SmartPhone  

1. สมัครสมาชิก 

1.1 เข้าเว็บไซต์ www.classdojo.com คลิกเลือก Sing up เลือก Student  

 

 
 

1.2 การเข้าใช้งานของนักเรียน สามารถเข้าใช้ได้ 3 วิธี Scan QR Code, Enter text 

class code, Sign in with Google 

Scan QR Code คือการสแกน QR Code (ใช้กับอุปกรณ์ที่มีกล้อง) 

Enter text class code คือ ใส่ Code ที่ครูบอก (ใช้ในห้องเรียน) ไปที่ Enter your 

class text code  ใส่ code ที่ครูให้  เลือกชื่อของตนเอง  
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Sign in with Google คือ login ด้วย Gmail ของนักเรียน (ใช้ในระบบของ Google) 

 
 

1. กด Enter your class text code 

2. พิมพ์ Code ที่ได้จากครูผูส้อน 

3. เลือกชื่อตนเอง 
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2. การใช้งานของนักเรียน หลังจากเข้าสู่ระบบแล้วจะเข้าหน้าหลักของนักเรียน ถ้านักเรียนคลิก

ชื่อเข้าใช้ของตัวเองผิด สามากดที่ค าว่า Switch student แล้วไปเลือกเป็นชื่อของตัวเองได้ใหม่ 

โดยไม่ต้อง log out 

 

 
 

2.1 แก้ไขหน้าโปรไฟล์ ไปที่สัญลักษณ์แก้ไข จากนั้นสามารถแก้ไขได้เลย 

 
 

 

ชั้นเรียน 

ดูรายงาน (คะแนน) 

ผลงาน 

การโพสต์รูปภาพ วิดีโอ วาด ไฟล์ หรือสารสาร 

คลิกเพื่อแก้ไข 
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คู่มือการใช้งาน ClassDojo (ส าหรับผู้ปกครอง) 
ส าหรับสิทธิ์ของผู้ปกครองสามารถเข้าร่วมชั้นเรียน สามารถปฏิบัติตามขั้นตอนได้ดังนี้  

1. สมัครสมาชิก 

1.1 เข้าเว็บไซต์ www.classdojo.com คลิกเลือก Sing up เลือก Parent 

 

 

 

1.2 กรอกชื่อ นามสกุล อีเมล ตั้งรหัสให้ครบถ้วน จากนั้นกดลงชื่อเข้าใช้งาน 
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1.3. เชื่อมต่อนักเรียนกับผู้ปกครองเข้าสู่ห้องเรียนโดยที่ครูผู้สอนจะให้รหัสกับผู้ปกครองเองโดย

เลือก Add child using code  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

1. เลือก add child using code 

2. กรอกรหัส 

3. ตรวจสอบรหัส 
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การติดต่อคุณครูโดยการส่งข้อความ 

เข้าดูคะแนนของนักเรียน 

เพิ่มนักเรียน โดยรับ code จากครูผู้สอน 
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คู่มือการใช้งาน ClassDojo (ส าหรับผู้บริหาร) 

     ส ำหรับสิทธ์ิของผูบ้ริหำรสำมำรถเขำ้ร่วมชั้นเรียนไดท้ั้งหมดของสิทธ์ิครูผูส้อน ผูบ้ริหำร

สำมำรถเขำ้ถึงชั้นเรียนของครูผูส้อน ไดโ้ดยใหค้รูผูส้อนแบ่งปันชั้นเรียนใหก้บัผูบ้ริหำร 

(ครูผูส้อนเชิญผูบ้ริหำร) สำมำรถปฏิบติัตำมขั้นตอนไดด้งัน้ี  

1. สมคัรสมำชิก 

1.1 เขำ้เวบ็ไซต ์www.classdojo.com คลิกเลือก Sing up เพื่อสมคัรสมำชิก เลือก Teacher  

 
 

1.2 กรอกขอ้มูลช่ือ, นำมสกุล, อีเมล,รหสัผำ่น และต ำแหน่งงำนใหค้รบถว้น จำกนั้นกด Sign up 

 



33 
 

1.3 ยนืยนัตวัตน เม่ือสมคัรสมำชิกเสร็จแลว้ระบบจะส่งไปยงัอีเมลท่ีกรอกตอนสมคัรสมำชิก 

จำกนั้นใหเ้ขำ้ไปท่ีอีเมลเพ่ือยนืยนัตวัตน โดยกด Verify now จำกนั้นกด Continue  

 
 

1.4 ยอมรับและปฏิเสธค ำขอจำกครูผูส้อน เม่ือครูผูส้อนตอ้งกำรแบ่งปันชั้นเรียนใหก้บัผูบ้ริหำร 

จะมีเมนูแจง้เตือนดงัภำพ สำมำรถกดยอมรับหรือปฏิเสธไดเ้ลย 

 

 


